Normas de

Funcionamento
Ano letivo 2026/2027

O presente documento apresenta-se como um normativo ao
funcionamento das Atividades de Animacéo e Apoio a Familia (AAAF) —
Jardins-de-infancia — e da Componente de Apoio a Familia (CAF) — Escolas
basicas do 1° Ciclo — da freguesia de Benfica.

Tanto as AAAF's como as CAF's sao projetos de cariz Iudico-didatico,
dinamizados pela Junta de Freguesia de Benfica, ao abrigo de um contrato
de delegacao de competéncias, que se propde fazer face as necessidades
dos agregados familiares.
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1° OBJETO

1. O presente documento tem por objeto definir o funcionamento das CAF’s
e AAAF's, nomeadamente:

= Antecipacao: Rececio e supervisao das criancas que chegam ao
estabelecimento de educacao/ensino antes do horario letivo (aulas),
mediante o desenvolvimento de atividades ludicas;

= Horario do almoco: Acompanhamento das refeicdes e/ou recreio durante
a hora do almoco;

= Prolongamento: Rececao e supervisido das criancas apos o horario letivo
(aulas), com a dinamizacéao de atividades Itdico-didaticas nos
estabelecimentos de educacao/ensino até ao momento em que sédo
entregues aos pais e/ou encarregados de educacéo;

= Interrupcoes letivas: Acompanhamento e supervisido das criancgas, que
durante as férias escolares permanecem nos estabelecimentos de
educacao/ensino, com desenvolvimento de um programa ludico-didatico
especifico, até ao momento que sao entregues aos pais e/ou encarregados
de educacéo.

2. As CAF's/AAAF's destinam-se as criancas que frequentam os
estabelecimentos de educacdo/ensino onde estas sao desenvolvidas.

3. As atividades a que se refere o numero anterior serdo, maioritariamente,
desenvolvidas nas respetivas escolas basicas do 1° ciclo e jardins-de-
infancia.

4. Durante as interrupcoes letivas processar-se-a da seguinte forma:
a. Quando o numero de inscricdes na CAF/AAAF for inferior a 10, os alunos

serao integrados no grupo de outro estabelecimento de educagcio/ensino do
respetivo Agrupamento de Escolas.



2° COOPERAGAO E RESPONSABILIDADE

1. Adisponibilizacdo dos servigcos apresentados no artigo anterior resulta de
uma cooperaciao entre as trés entidades, a CaAmara Municipal de Lisboa, o
Agrupamento de Escolas e a Junta de Freguesia de Benfica as quais sédo
atribuidas as seguintes responsabilidades:

= Camara Municipal de Lishoa (CML) — entidacde promotora: comparticipar
financeiramente a CAF/AAAF, contribuindo para a inclusdo de alunos
portadores de necessidade educativas especiais (NEE), cabendo também a
si avaliar periodicamente as atividades desenvolvidas e cooperar com as
entidades parceiras, quando necessario;

= Agrupamento de Escolas — entidacde coordenadora: aprovar o Plano
Anual de Atividades da CAF/AAAF, incluindo-o no Projeto Educativo e no
Regulamento Interno do Agrupamento, disponibilizar o espaco fisico parao
funcionamento da CAF/AAAF, acionar o seguro escolar quando necessario,
avaliar e coordenar as atividades desenvolvidas e cooperar com as entidades
parceiras, quando necessario;

= Junta de Freguesia de Benfica — entidacde executora: pensar e
implementar o Plano Anual de Atividades das CAF's/AAAF's e submeté-lo a
aprovacao de Conselho Pedagoégico do Agrupamento de Escolas,
disponibilizar os recursos materiais e humanos indispensaveis ao
funcionamento da CAF/AAAF, além de efetuar as inscrigdes, cobrar as
mensalidades, assegurar a manutencéao e limpeza do espago e cooperar com
as entidades parceiras, quando necessario.

2. A Junta de Freguesia de Benfica define anualmente o Plano de Atividades a
desenvolver, bem como o calendario e horario, apresentando-o a CML e
Agrupamentos de Escolas.



3° FUNCIONAMENTO

1. Durante o funcionamento da CAF/AAAF, os pais e/ou encarregados de
educacao, bem como as criancas estao sujeitos ao cumprimento das
normas estabelecidas no Regulamento Interno do respetivo Agrupamento
de Escolas.

2. Quaisquer informacdes e/ou esclarecimentos sobre a CAF/AAAF deverao
ser solicitados junto dos monitores ou da Junta de Freguesia de Benfica -
Pelouro da Educacéo.

3. Qualquer atividade que implique a saida das criancas do estabelecimento
de educacéo/ensino esta sujeita a autorizacao dos pais e/ou
encarregados de educacao através de impresso proprio para o efeito.

4. A permanéncia de bens materiais ndo permitidos pelo estabelecimento de
ensino, € da responsabilidade dos encarregados de educacéo,
nomeadamente brinquedos, bens ou objetos de valor. Aconselha-se uso
de roupa pratica/confortavel.

5. Tendo em conta as diretrizes da DGS e Protecao Civil, os espacos
utilizados pelo servico CAF/AAAF serao limpos/desinfetados com
produtos a base de amoniacal/cloro, tendo em conta o contexto
pandémico.

6. Defendendo o principio de que todas as criancas devem passar tempo
com as suas familias, as criancas devem estar ausentes ao servico
CAF/AAAF durante 10 dias Uteis consecutivos durante o ano letivo.



4° HORARIO

1. O horario de funcionamento da antecipacéo e prolongamento € adequado
em funcao dos horarios dos estabelecimentos de educacéo/ensino onde
funcionam as CAF/AAAF, podendo ser objeto de reajustes, caso
necessario.

2. A CAF/AAAF nao funciona em feriados, tolerancias de ponto, dias de greve,
assim como no periodo da manha em dias com pré-aviso de greve.

Jardim de Infancia

Antecipacao Escola Basica do 1° Ciclo 8h00-8h00

Jardim de Infancia 15h15-17h30/19h00
Prolongamento . _ 17h30-19h00
Escola Basica do 1° Ciclo (De acordo com o horario
letivo de cada escola)
~ Jardim de Infancia
Interrupcoes - _ 8h00-19h00
Letivas : Escola Basica do 1° Ciclo

Nota: O CAF/AAAF podera, quando necessario adequar
a organizacao de horarios (entrada e saida de criancgas), de forma
a permitir um bom funcionamento das atividades.

:No caso das interrupcodes letivas, a entrada dos alunos no estabelecimento
de educacédo/ensino devera ser efetuada, impreterivelmente, até as 9H45
(caso nao haja visita de estudo) e a saida ndo antes das 17HOO.



5° INSCRICOES

1. Ainscricéo devera ser efetuada pelos pais e/ou encarregados de
educacao, durante os periodos estipulados para o efeito, mediante o
preenchimento do formulario candidatura de inscric&o disponivel na
plataforma SIGA (https://siga.edubox.pt), com os dados de acesso da
Junta de Freguesia de Benfica

2. Alinscricdo da crianca na CAF/AAAF implica o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a. Inexisténcia de dividas de anos anteriores;

b. Formulario de Candidatura devidamente preenchido anexando os
seguintes elementos:

Coépia do Cartdo de Cidadéao da Crianca;

Copia do Cartdo de Cidadao do Encarregado de Educacéo;
Comprovativo da entidade patronal onde constem a localizacao e o
horario de trabalho dos pais e/ou encarregados de educacao, para
inscricdo no horario do prolongamento.

3. Sera dada prioridade as criancas que frequentaram a CAF/AAAF
no/em ano(s) anterior(es), bem como as criancas que tenham
irmao(s) inscrito(s).

4. Eventuais novas inscricdes ou renovacgdes fora do prazo, s6
serdo aceites desde que devidamente fundamentadas, ficando a sua
admissao pendente de analise durante 15 dias por parte da Junta de
Freguesia de Benfica, atendendo aos recursos humanos e materiais
disponiveis.

5. Caso os pais e/ou encarregados de educacao pretendam que o(s) seu(s)
educando(s) frequenta(m) a CAF/AAAF durante as interrupgoes letivas
(férias escolares) devem efetuar a inscricdo nos prazos estabelecido para o
efeito e mediante preenchimento da candidatura. As inscricdes fora do
prazo ficardo sujeitos a analise e condicionadas a recursos
materiais/humanos alocados nas datas devidas.


https://siga.edubox.pt

6° COMPARTICIPAGAO FAMILIAR

1. E dever dos pais e/ou encarregados de educacao comparticipar os custos
das Atividades de Animacao e Apoio a Familia /Componente de Apoio a
Familia.

2. Ovalor mensal da comparticipacao familiar € determinado com base no
escaldo da Acao Social Escolar (Quadro 1 / Anexo |).

3. A mensalidade é faturada sempre na totalidade, ndo havendo lugar a
cobranca de diarias durante o periodo letivo.Durante as interrupcdes
letivas, a CAF/AAAF assegura o horario completo, ou seja, das 8HOO as
19HO0O:

a. Os alunos que frequentam a CAF/AAAF durante o periodo letivo (aulas) e
pretendam, também, frequentar durante as interrupcdes letivas (férias
escolares), tém um acréscimo ao valor mensal faturado, correspondente
ao valor do horario completo, bem como o valor das diarias (Quadro
1/Anexo |), a cobrar por cada dia de inscricao.

b. Osalunos que néo frequentam a CAF/AAAF durante o periodo letivo (aulas)
e pretendam frequentar apenas durante as interrupcodes letivas (férias
escolares), sera faturado o valor da mensalidade correspondente ao seu
escaldo e ao horario completo, bem como as diarias a cobrar por cada dia
de inscricdo/frequéncia;

c. Afaturacao é realizada de acordo com numero de dias inscritos e ndo pela
sua frequéncia pelo que, caso a crianca falte, os dias apenas néo serao
cobrados mediante apresentacédo de atestado médico/declaracéo
meédica.

d. Durante as Interrupcoes Letivas, a responsabilidade da marcacéo das
refeicdes, continua a ser dos Encarregados de Educacao, tal como nos
periodos letivos.

4. Os valores a comparticipar pelos pais e/ou encarregados de
educacao, no que diz respeito as mensalidades e diarias,
poderdo ser alvo de alteracéo, por parte da Junta de Freguesia
de Benfica e/ou Camara Municipal de Lisboa.



7° PRAZO DE PAGAMENTO

1. Afrequéncia da CAF/AAAF esta sujeita a aceitacéo dos valores a
comparticipar e ao seu respetivo pagamento.

2. O atraso na liquidacdo das mensalidades/diarias podera implicar a
avaliacao da situacao e a aplicacao de eventuais medidas inibitérias, tais
como a nao frequéncia da CAF/AAAF por parte da crianca, até verificada a
regularizacao da situacéao.

3. Os pagamentos sao efetuados através de referéncia multibanco ou na
tesouraria da Junta de Freguesia de Benfica.
3.1 Referéncia multibanco disponibilizada por SMS, email e na
Plataforma SIGA
3.2 Tesouraria atraves de multibanco, numerario e cheque.

8° ALTERAGAO DA SITUAGAO
SOCIOECONOMICA DO AGREGADO
FAMILIAR

1. Caso se verifique uma alteracao da situacao socioecondmica do agregado
familiar, esta devera ser comunicada ao agrupamento de escola para que
se proceda ao reajuste da mensalidade, se aplicavel, apds informacéao do
agrupamento a Junta de Freguesia de Benfica.

2. Os escaldes de acdo social escolar (ASE) sao atribuidos pela seguranca
social e comunicados pelo estabelecimento de ensino a Junta de
Freguesia de Benfica, sendo a JFB alheia ao processo inerente.



9° DESISTENCIAS, FALTAS E ATRASOS

1. As desisténcias devem ser comunicadas com 30 dias de antecedéncia.

2. Em caso de doenca, os pais e/ou encarregados de educacéio deverdo
comunicar a falta no proprio dia, aos monitores, através do contacto da
CAF/AAAF.

3. Os atrasos recorrentes na recolha das criancas serdo alvo de uma
penalizacido monetaria de €5 por cada 15 minutos de atraso.

4. Em caso de atrasos recorrentes, a continuidade de frequéncia ao servico
fica condicionada.

5. Em caso de falta em Interrupcéao Letiva, a mensalidade/diarias s6 ndo sera
faturada mediante apresentacao de atestado médico/ declaracdo médica,
enviado por email para educacao@jf-benfica.pt ou entregue nos servigos
do pelouro da educacao na Junta de Freguesia de Benfica.

10° RESPONSABILIDADE CRIMINAL POR
FALSAS DECLARAGCOES

1. Asfalsas declaracdes ou omissdes de dados implicam, além do
procedimento legal, o imediato cancelamento da inscricdo nas
CAF's/AAAF's.

11° CASOS OMISSOS

1. Todos os casos omissos serdo analisados e decididos por deliberacao das
entidades responsaveis e de acordo com a lei vigente.



12° COMUNICACOES / ESCLARECIMENTOS
/ ALTERACOES

1. Todas as situacoes referentes ao servico CAF/AAAF (alteracoes,
desisténcias, esclarecimentos), deverao ser comunicadas via email
para educacao@jf-benfica.pt.

Lisboa, 30 de Julho de 2026

Agrupamento de

Escolas de Benfica Ellsai?:;sa gumta de

Juntacde
Freguesia de
Benfica

Agrupamento de

Presidente Diretora Diretora

Ricardo Marques Rosaria Alves Cristina Sério




ANEXOS
Quadro 1: Mensalidades

Horario Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
Horario até 17h30 Escaléo A 500¢€
8h00 - 9h00 Escaldo B 1500€
15h15-17h30 Escaldo C 2500€
Horario Completo Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
5 800€
8h0O - Sh00 Escaldo A
15h15 - 19h00 Escaldo B 25,00€
Escaldo C 50,00€

Interrupcgoes Letivas - Interrupcgcoes intercalares, Natal,

Carnaval, Pascoa, Junho, Julho e Setembro

Horario Completo Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
Escaldo A 8,00 € + 1,00€ Dia
8h00 - 19h00 Escaldo B 25,00 € + 2,00€ Dia
Escalao C 50,00 € + 3,00€ Dia
Agosto - Benfica em Férias *
Horario Completo Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
Escalao A 8,00 € + 1,50€ Dia
8h00 - 19h00 Escaldo B 25,00 € + 3,00€ Dia
Escalao C 50,00 € + 4,50€ Dia
Penalidade apds horario cada 15 min 5,00€

*No més de agosto ndo havera lugar a CAF/AAAF, destinando-se este periodo a avaliagéo e elaboragao
de relatérios de execucéo das atividades. Por forma a dar respostas as necessidades das familias

€ avaliando anualmente a necessidade de dar resposta ao més de agosto enquanto projeto da Junta
de Freguesia de Benfica “Benfica em Férias”.



ANEXOS

Quadro 2: Mensalidacdes

Horario Escalao ASE Valor Mensal/Crianca

Escaldo A 500€

Acolhimento (s6 manha

( ) EscalaoB 10,00€

8h00 - Inicio das aulas
Escalao C 1500€

Completo (manha e tarde) Escalao A 700€

8h0O0 - Inicio das aulas e EscalaoB 20,00€

término das aulas até 19h00 Escaldo C 30,00€

Interrupcoes Letivas - Interrupcoes intercalares, Natal,
Carnaval, Pascoa, Junho, Julho e Setembro

Horario Completo Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
Escaldo A 7,00 € + 1,00€ Dia
CAF Completo EscaldaoB 20,00 € + 2,00€ Dia
8h00 - 19h00
Escaldo C 30,00 € + 3,00€ Dia

**Se o0 aluno estiver inscrito na CAF e pretender frequentar somente durante os periodos de interrupcéo
letiva, aplicam-se os valores por aluno.

Agosto - Benfica em Férias *

Horario Completo Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
Escaldo A 700 € + 1,50€ Dia
8h00 -19h00 EscaldoB 20,00 € + 3,00€ Dia
Escaldao C 30,00 € + 4,50€ Dia
Penalidade apds horario cada 15 min 5,00€

*No més de agosto ndo havera lugar a CAF/AAAF, destinando-se este periodo a avaliacéo e elaboracgéo
de relatérios de execucéao das atividades. Por forma a dar respostas as necessidades das familias

€ avaliando anualmente a necessidade de dar resposta ao més de agosto enquanto projeto da Junta
de Freguesia de Benfica “Benfica em Férias”.



ANEXOS

Quadro 3: Mensalidades

Descontos (Caso se verifique a frequéncia de irmé&os, em CAF e/ou AAAF, os valores fixados sofrem as
seguintes reducoes)

1°Irméo 20,00%
20 Irmao 30,00%
3°Irméo 40,00%
4° IrmAo 50,00%
5°Irméao 60,00%

Aplicavel quando as CAF e AAAF sédo frequentadas por irméaos.
Desconto aplicavel ao irm&o mais novo.



Contactos

JUNTA DE FREGUESIA DE BENFICA

Pelouro da Educaciao

Tel.: 217 123 000

Emaiil: educacao@jf-benfica.pt

Facebook: https://www.facebook.com/jfbenfica

Agrupamento de

Escolas de Benfica
ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO

JARDIM DE INFANCIA N°1 DE BENFICA

Tel.: 217 169 692
AAAF: 925 977 554

JARDIM DE INFANCIA DA PEDRO DE SANTAREM

Tel.: 217 162 450
AAAF: 925 977 552

JARDIM DE INFANCIA 5 DE BENFICA

Tel.: 217605516
AAAF: 925 977 553

JARDIM DE INFANCIA JORGE BARRADAS

Tel.: 217649 573
AAAF: 925 977 550

ESTABELECIMENTOS DE ENSINO

EB1 PEDRO DE SANTAREM

Tel.: 217 158 236
CAF: 925 977 552

EB1 ARQ. GONCALO RIBEIRO TELLES

Tel.: 217605516
CAF: 925 977 553

EB1 JORGE EARRADAS

Tel.: 217649 573
CAF: 925 977 550

Agrupamento de Escolas

Quinta de Marrocos
ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO

JARDIM DE INFANCIA 2 DE BENFICA

Tel.: 217 608 208/217 601 467
AAAF: 925 977 551

JARDIM DE INFANCIA 3 DE BENFICA

Tel.: 217 609 504
AAAF: 925 977 555

ESTABELECIMENTOS DE ENSINO

EB1 PARQUE SILVA PORTO

Tel.: 217601 467
CAF: 925 977 551

EB1 PROF. JOSE SALVADO SAMPAIO

Tel.: 217605771
CAF: 925 977 555

EB1 QUINTA DE MARROCOS

Tel.: 217 112 330



NORMAS DE FUNCIONAMENTO
Lishoa, 30 de Julho de 2026

RAIRRO
BENFICA

JUNTA DE FREGUESIA






